
课题组负责⼈人操作说明

⼀一、注册课题组

1.进⼊入⼤大型仪器管理系统
系统已通过统⼀一⾝身份认证完成了与 “e 江南” 的集成，实现了单点登录。⽤用户可登录 “e 江
南”，在 “我的应⽤用” “学习类” 中，可以看到 “⼤大型仪器共享平台” 的快速链接，点击链接即
可访问系统。

2.注册新课题组
点击左侧 “注册新课题组”，打开课题组注册⻚页⾯面（⻅见图1）。填写相关信息并提交。

图2

3.激活课题组
! 课题组注册完毕后，课题组的初始状态为“未激活”状态。激活课题做需要联系系统超
级管理员，激活课题组。
⼆二、添加本课题组成员

1. 从左侧菜单中点击“课题组”，进⼊入到课题组⻚页⾯面。

2. 查到⾃自⼰己的课题组并进⼊入到⾃自⼰己的课题组⻚页⾯面。
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3. 点击右侧的“添加成员”，进⼊入到添加成员⻚页⾯面（⻅见图1）。

图1

4. 为⾃自⼰己的要添加的成员填写“登录账号”、“姓名”、“电⼦子邮箱”等相关信息后，点击“添加”。

5. 添加完毕后，则该成员成功进⼊入到本课题组，并且为已激活的状态。

三、激活本课题组成员

1. 从左侧菜单中点击“课题组”，进⼊入到课题组⻚页⾯面。

2. 查到⾃自⼰己的课题组并进⼊入到⾃自⼰己的课题组⻚页⾯面。也可以点击⾃自⼰己左上⾓角实验室的名称。

3. 在本课题组的成员列表中，选择“未激活成员”，即可以看到注册成功的普通⽤用户，此时该
⽤用户为未激活状态（⻅见图2）。
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图2

4. 点击“修改”，进⼊入到⽤用户修改⻚页⾯面，将“是否激活”选择“是”，点击“更新”即可成功激活该成
员（⻅见图3）。
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图3

5. 更新后，从“⺫⽬目前成员”中可以看到该⽤用户（⻅见图4）。

图4
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