
物资采购工作流程 

 

形成采购计划 

签定采购合同 

采购员入库 

玻璃仪器、普通

化学试剂等 

易制毒化学品 剧毒化学品 

采购员收货 

采购员财务报销 

常规采购 定单采购 新品采购 控购品采购 

采购员根据玻璃

仓库、试剂仓库

库存情况 

根据使用单

位委托申请 

采购员根据控够

品仓库库存情况 

根据教学科研需

求情况 

科长审批计划 

按易制毒化 

学品采购流

程办理手续 

 

按剧毒化学

品采购流程

办理手续 

供货单位送货 

管理员上架、发货 


